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- Denumirea postului: informatician -

. eory .
“Nivelul postului: de executie s . I
« Compartimentul: ‘
_Relatii: _ 4

A) lerarhice — este subordonat managerului spitalului;
B) Functionale - cu compartimentele RtINOS, financiar-contabilitate, statistici

medicald, achizi(ii publice; e
C) De colaborare - cu asistentii gef sect}e ; d &
- personalul utilizator de (.alculatoare,
. Pregiitirea profesionali impusi éeupantului postului:
Pregitirea de baza:
- studii superioare de proﬁl informatica,
Pregatirea de specialitate: o £

- specializare/curs de perfectionare , studu mdmdua!e,

Responsabilitatea implicatii de post:
Péstrarea confidentialitagii.;
Rispunde de organizarea activitiii specifice de informatica ;

Atributii: I

- instalare statii de lucru(fizic); ’

- instalare imprimante hardware/software; -

- configurare software statii de lucry;

- conectare la rejeaua de calculatoare hardware i software;

- instalare /dezinstalare software; o ‘

- instruire personal pentru utilizarea calculatorului, folosirea aplicatiilor de
bazi si a perifericelor in refea, rispunde de indrumarea noilor angajati la
inceputul activitatii;

- propune spre achizifie componente, periferice alte clemente de tehnicd de
calcul pe care le considerd necesare pentru buna desfagurare a activitagii;

- Asiguri buna functionare a sistemelor informatice

- Realizeaza copii pe CD-uri

- Participd la instalarea si configurarea serverelor, urméreste functionarea
serverelor in conformitate cu documentatia de administrare primita de la
furnizor;
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Participd la receptiile de tehnicd de caleul §i licenie software de bazi,
Participi la receptiile de tehnics de calcul si licente software, altul decit cel
de baza;
Participi la organizarea evidentei echipamentelor de calcul:
Participi la organizarea evidentei produgglor software de bazi instalate, tine
evidenta licentelor alocate, stabileste graficul de ‘actualizare a sistemelor de
operare §i pachetelor de programe; '
Realizeaza instalarea §i dezinstalarea software-ului, altul decit software-ul
de bazi;
stabileste normele de utilizare in spital a tehnicii de calcul i comunicatii si a
aplicatiilor, urmirind sa asigure securitatea re;elqi;gigcale $i a datelor;
formuleaza propuneri privind realizarea-de noi apiica;ii necesare activitatii;
administreaza i intreine refeaua de calculatoare §i bazele de date;
Asigurd intretinerea si schimbarea consumabilelor pentru imprimante;
Asigurarea intrefinerii soft a tehnicii de calcul, pentru produsele soft ce nu
fac parte din categoria sofi-uluj de bazi;
Efectucaza copii de sigurantd pentru datele gestionate;
Participd cu informatii tehnice specifice la licitatii si incheierea unor
contracte necesare pentru realizarea lucririlor legate de sistemul informatic,
luerdri care nu se pot face cu surse proprii (ex. Service imprimante
postgarantie, extinderea retea de calculatoare);
Intocmeste §i verifica rapoartele in SIUI pentru structurile clinice i
paraclinice, transmite la CAS péni la data de 5 ale lunii, inclusiv pe
suport de hirtie;
Sc va supune masurilor administrative in ceea ce priveste neindeplinirea a
timp si intocmai a sarcinilor prevazute in fisa postului.

Rispunde prompt la toate solicitirile de urgenit din  sectiile

rtimentele/birourile spitalului; - i

Respectd i apara drepturile pacientului;
Respectd prevederile Regulamentului intern si Regulamentului de organizare

si functionare al spitalului;

Respectd reglementirile in vigoare de prevenire si stingere a incendiilor;
Respecta reglementarile in vigoare de securitate $i sindtate in munci,

-

Am luat la cunostin{d si sunt de acord,

Data;
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